
Bogotá, D.C,  septiembre  9 de 2010      
 
 
 
PARA:   PADRES  Y  ESTUDIANTES  GRADO 11°  
ASUNTO:  SOLICITUD DE CERTIFICADOS 
 
 
Reciban un cordial saludo. 
 
Con motivo de las inscripciones en las Universidades para el presente año, les solicitamos 
pedir con la debida antelación los certificados de estudios cursados en el colegio, ya que 
dichos certificados o constancias se solicitan únicamente los días martes y jueves en la 
tesorería del colegio y se entregan cuatro (4) días después.  El costo de cada certificado 
es de $ 3.500.oo. (Tres mil quinientos pesos. M/cte)  
 
Favor tener en cuenta esta recomendación para evitar posibles contratiempos al no 
completar la documentación para el ingreso a la Universidad de acuerdo a las fechas 
establecidas para cada carrera, no se hará ninguna excepción.  
 
Luego de cancelar los certificados dejar el recibo en la recepción del colegio para la  
elaboración, por favor indicar el nombre de la Universidad a la cual se presentarán ya que 
algunas tienen especificaciones diferentes. 
 
Los estudiantes que cursaron algún grado (6° a 10°) en colegio diferente al Americano, 
deben solicitar en ese colegio el certificado de notas ya que los que reposan en  nuestros 
archivos no se pueden facilitar. 
 
NOTA: En la semana del receso escolar (11 al 15 de octubre) no se expedirá ningún tipo 
de certificado, se atenderá nuevamente el 19 de octubre.  
 
Atentamente, 
 
 
 
Esp. HILDA SOLEDAD MUÑOZ ROJAS   MABEL CASTIBLANCO 
               Rectora Académica      Secretaria Académica 
 
................................................................................................................................................ 
 

 
DESPRENDIBLE  -  CIRCULAR  SOLICITUD  DE  CERTIFICADOS 
Septiembre 9/10 
 
 
NOMBRE  DEL  ESTUDIANTE: ______________________________________________ 
 
CURSO: __________             FIRMA DE RECIBIDO: _____________________________ 
 
 

 


